S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

1-PROGRAM YETERLILIKLERININ BELIRLENMESI SURECI

SUREC ADI : Program Yeterliliklerinin Belirlenmesi
SUREC NO 1 TARIH 01.03.2024
.. . Dekan, Fakiilte Boliim Bagkanlari, Fakiilte Program
SURECIN SORUMLULARI Koordinatorleri
SUREC ORGANIZASYON Dekan, Fakiilte Boliim Bagkanlari, Fakiilte Program
ILiSKiSi Koordinatérleri, Rektorliik.
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
.. . Fakiiltedeki Tiim Programlarin Program Yeterliliklerinin
SURECIN AMACI Belirlenmesi,
SURECIN SINIRLARI Egitim-Ogretim Siireci
[ Fakiilte Dekanlar1, Boliim Bagkanlar1 Ve Program
Koordinatorlerinin Katilacagi Bir Toplanti Diizenlenir.
_ Tim Programlarin Yeterlilikleri Belirlenir.
L Yeterlilikler ilgili Fakiilte Dekanliklarina Bildirilir.
Fakiiltelerin Yonetim Kurulunda Goriisiiliir.
—  Dekanlik Makaminca Uygun Gériilen Program
SUREC ADIMLARI Y?terlll!Klerl Goriisii Alinmak Uzere Rektorlige
Gonderilir.
_ Yeterlilikler Universite Senatosunda Gériisiiliip,
KararaBaglanir Ve Onaylanir.
L Onaylanan Program Yeterlilikleri Bilgi Sistemine
Girilir.
. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS - e
GOSTERGELERI Belirlenen Program Yeterliliklerinin Universite Senatosunca
Goriistliip Karara Baglanmasi ve Rektorlik Makaminca
Onaylanmasi




S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS

SURECLERI

Program Yeterliliklerinin Belirlenmesi Siireci Akis Semasi

PROGRAM  YETERLILIKLERININ
BELIRLENMESI iSLEMINi BASLAT

|

Fakiilte Dekani, Boliim Bagkanlar1 ve Program
Koordinatdrlerinin Katilacagi Bir Toplant1 Diizenlenir,

|

Diizenlenen Toplantida Program Yeterlilikleri
Tek Tek Tartigilir,

|

Tiim Programlarin Yeterlilikleri Belirlenir

v

Belirlenen Yerlilikler ilgili Dekanliklara Iletilir,
Y 6netim Kurulunda Goriisiiliir,

Yeterlilikler
Dekanlik¢a Uygun
Gorildi mii?

lEvet

Hayir

Yeterlilikler Rektorliik Il\/[akamlna GoOndertlir.

Yeterlilikler
Rektorliikge

(Senato) Uygun
Goriildi mii?

v
Evet

Onaylanan Program

Yeterlilikleri Bilgi
Sistemine Girilir
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2- DERS PLANLARI VE iICERIKLERININ GUNCELLENMESI

SUREC ADI : Ders Planlari Ve Igeriklerinin Giincellenmesi
SUREC NO 2 TARIH 01.03.20204
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Boliim Baskanlari,
SUREC ORGANIZASYON Dekan, Fakiilte Boliim Bagkanlari, Fakiilte Program
ILiSKiSi Koordinatorleri, Rektorliik,
UST SURECIH Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Fa.kultedekl Tum Programlarin Ders Planlar1 Ve Igeriklerinin
Giincellenmesi
. . Her yil Egitim-Ogretim basinda baslayip bir sonraki
SURECIN SINIRLARI Egitim-Ogretim yeni ders planlarmimn yiiriirliige girmesi
ile biter.
_ Belirlenen Program Yeterliliklerine Gore Boliim
BaskanliklarincaHazirlanan YeniDersPlan1 Ve Igerikleri
Boliim Kurulunda Gériisiilerek Dekanliga Sunulur.
| Fakiilte Kurulunda Goriisiilerek Rektorlige
Sunulur.
L Bgitim Ogretim Koordinatorliigiiniin incelemesi
SUREC ADIMLARI Sonucunda Rektérliik Onayt Ile (Senato) Ders Plan Ve
Igerikleri Yrirlige Girer.
L YeniDersPlam Ve igerikleri Bilgi Sistemine Girilir.
[ YeniDersPlan Veigerikleri Her Y11 Gozden Gegirilir.
SI"{REC PERFORMANS Performans Gostergesi
GOSTERGELERI Ders Plam Ve Igeriklerinin Rektorliik (Senato) Tarafindan

Onaylanmasi
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Ders Plam ve Iceriklerinin Giincellenmesi Siireci Akis

DERS PLANI VE ICERIKLERININ
GUNCELLENMESI iSLEMINi BASLAT

}

A

Boliim Baskanliginca hazirlanan Ders Plam ve Igerikleri

Boliim Kurulu ve Fakiilte Kurullarinda Gortisiilerek <
Rektorlilk Makamina Sunulur.

y

Ders Plamveigerikleri EgitimOgretim
Koordinatérliigiince Kontrolleri Yapilir.

v

Ders Plani ve

Iceriklerin de Evet
Eksiklik Varmi1?
l Hayir
Ogrenci 1sleri Daire Bsk.liginca Senatoya
Sunulur.
Hayir

DersPlanive igerikleri

Senatoca Uygun
Gorildi mii?

Rektdrliik Onay1 Ile Ders Plam Yiirtirliige Girer

Y

Onaylanan Ders Plan1 ve igerikleri
Bilgi Sistemine Girilir

ISLEM SONU

v
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3- DERS GOREVLENDIRMELERININ YAPILMASI

SUREC ADI : Ders Gorevlendirmelerinin Yapilmasi
SUREC NO 3 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Boliim Baskanlari,
SUREC ORGANIZASYON Dekan, Fakiilte Boliim Baskanlari,Program
ILiSKiSi Koordinatérleri, Ogretim Elemanlar1, Rektorliik,
UST SURECIH Egitim-Ogretim Siireci
.. . Ders Planlarindaki Dersleri Verecek Ogretim Elemanlarinin
SURECIN AMACI Belirlenmesi,
SURECIN SINIRLARI Her Yarry1l Oncesinde Baslar Ve Biter.
| Fakiiltede Dersleri Verecek Ogretim
Elemanlar Belirlenir.
_ Ihtiya¢ Duyuldugunda Universitenin Ilgili Akademik
Birimlerine Dersleri Verebilecek Ogretim Elemanlari
Talep Yazis1Gonderilir.
| Gerek Duyuldugunda 31 Maddeye Gore Disaridan Dersi
SUREC ADIMLARI Vere?lI(‘a‘czek"()grg.lmElemam Gorevlendirmesi
Rektorliige Onerilir.
_ Ogretim elamanlarmin ders gérevlendirmeleri Fakiilte
Kurul karart ile karar altina alinir.
L Ders Planinda Yer Alan Yartyila Ait Tim Derslerin
Ogretim Elemanlarina Bildirilir.
.. Performans Gostergesi
SI{REC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Gorevlendirme Yapilan Ders Sayist
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Ders Gorevlendirmelerinin Yapilmasi Siireci Akis Semasi

DERS GOREVLENDIRME iSLEMIiNi
BASLAT

v

BoéliimBaskanhgicaDersleri Verecek OgretimElemanlari
Belirlenir.

A

Ders Gorevlendirmeleri Fakiilte Yonetim Kurulunda
Goriistiliir

Ders
Gorevlendirmeleri
Uygun mu?

Hayir

l Evet

Ogrenci Isleri Daire Bsk.liginca Universite Yonetim
Kuruluna Sunulur

!

Ders Plan1 ve
Icerikleri Senatoca
Uygun Goriildi mii

Hayir

A J

Rektorliik Onayi Ile Ders Gﬁrevlendirmeleri Yiirtirliige
Girer

Onaylanan Ders Gorevlendirmeleri Bilgi
Sistemine Girilir

ISLEM SONU




S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

4- HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI

SUREC ADI : Haftalik Ders Programlarinin Hazirlanmasi
SUREC NO 4 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Boliim Bagkanlari, Fakiilte Boliim Baskan Yardimecilart
SUREC ORGANIZASYON Dekan, Fakiilte Boliim Baskanlari, Ogretim Elemanlari, Ogrenci,
ILiSKiSi Rektorliik,
UST SURECIH Egitim-Ogretim Siireci
Her Yaryil Igin Tiim Programlarin Ders Planlarindaki
SURECIN AMACI Derslerin Ne Zaman Yapilacaginin Haftalik Giin Ve Saat
Olarak Belirlenerek Ogrencilere Duyurulmasi,
SURECIN SINIRLARI Akademik Takvime Gore Her Yariyil Baginda Baslar Ve Biter.
_ Tiim Programlarin Her Yariyil icin Belirlenen Ders
Gérevlendirmelerine Gore Ogretim Elemanlarmin
Sorumlu Olduklari Dersleri Yapabilecekleri Uygun
Giin Ve Saatler Belirlenir.
_ Boliim Bagkanliginca Hazirlanan Haftalik Ders
ProgramlariMidiirliigiin Onayma Sunulur.
SUREC ADIMLARI _ Haftalik DersProgramlar1 Ogrencilere Duyurulur. .
L HaftalikDersProgramiOgrenciBilgi Sistemine
Girilir..
| Haftalik Ders Programina Gore Dersler Takip Edilir.
. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Haftalik Ders Programlarimin Uygulanmasi.
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Haftahk Ders Programlarinin Hazirlanmasi Siireci Akis Semasi

HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ
HAZIRLANMASI iISLEMIiNi BASLAT

v

Boliim Bagkanligica Derslerin Yapilacagi Uygun Giin ve Saatler
Belirlenerek Haftalik Ders Programi Hazirlanir.

l

Haftalik Ders Programi Dekanin Onayina Sunulur

Hayir

Haftalik Ders
Programlar Uygun
mu?

A 4

l Evet

Haftalik Ders Programi Dekanin Onayindan Sonra
Ek Ders Odemeleri I¢in Rektorliige Gonderilir.

|

Dekanlik Onayindan Sonra Haftalik Ders Programlari
Yirirlige Girer

l

Haftalik Ders Programi Ogrencilere Duyurulur.

v
Haftalik Ders Programu Bilgi Sistemine Girilir.

Onaylanan Ders Progyamlarma Gore Dersler
Takip Edilir.

ISLEM SONU
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SINAV PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI

SUREC ADI : Sinav Programlarinin Hazirlanmasi
SUREC NO 5 TARIH 01.03.20204
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Boliim Bagkanlari, Fakiilte Boliim Bagkan Yardimecilart
SUREC ORGANIZASYON Dekan, Fakiilte Boliim Baskanlari, Ogretim Elemanlar1, Ogrenci,
ILISKiSI Rektorliik,
UST SURECIH Egitim-Ogretim Siireci
.. . Arasinav, Final Sinavive Biitiinleme sinavi Programlarinin
SURECIN AMACI Akademik Takvimde Belirlenen Zamanlarda Yapilmasi ve
.. . Akademik Takvime Gore Ara sinav, Final Sinavive Biitiinleme smavi1
SURECIN SINIRLARI Tarihlerinde Baslar Ve Biter.
_ Tiim Programlarin Haftalik Ders Saatinde Belirtilen
Derslerin Arasinav, anal Sinav1Vve Biitiinleme sinavi
Giin, Yer Ve Saatleri Ogrencileri Magdur Etmeyecek
Sekilde ilgili Ogretim Elemanlarinin Gériisleri De
Almarak Belirlenir.
_ Bolim Bagkanliginca Hazirlanan Ara sinav, Final
SUREC ADIMLARI Sinavi ve Biitiinleme smavi Programi1 Dekanligin
Onayina Sunulur.
L Arasinav, Final Smavive Biitiinleme sinavi Programlari
Ogrencilere Duyurulur. .
L Arasmayv, Final Sinavive Biitiinleme sinavi
Programi Hazirlanan Programa Gore Uygulanir..
. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI
Ara simav, Final Sinavi ve Biitiinleme sinavi Programlarinin
gerceklestirilmesi.




S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Smav Programlarinin Hazirlanmasi Siireci Akis Semasi

SINAV PROGRAMININ HAZIRLANMASI
ISLEMINi BASLAT

|

Dekanlik olarak Ara sinav, Final Sinavi ve
Bitlinleme Sinavlarinin Yapilacagi Uygun Giin, Yer ve —
Saatler Belirlenerek Sinav Programi Hazirlanir.

|

Hazirlanan SinavProgrami Dekanin Onayina
Sunulur

l

Hazirlanan Sinav
Programlar1 Uygun
mu?

Hay1r

Y

l Evet

Sinav Programlar1 Dekanin Onayindan Sonra Web
Sayfasinda ilan Edilir ve Ogretim Uyelerine yazilir.

v

Dekanlik Onaymdan Sonra Smav Programlart Yiirtirlige
Girer

Sinav Programi Ogrencilere Duyurulur.

Sinav Programu Bilgi Sistemine Girilir.

Onaylanan Sinav Programia Gore Sinavlar
Yapilir.

ISLEM SONU
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6- OGRENCI TEMSILCISi SECIMI iISLEMLERI

SUREC ADI :

Ogrenci Temsilcisi Secim Siireci

SUREC NO

6 TARIH 01.03.2024

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci Temsilcisi Segim Isleri Ile Sorumlu Dekan Yardimerst,
Danisman Ogretim Elamanlari

SUREC ORGANIZASYON
ILISKiSI

Ogrenci Temsilcisi Segim sleri {le Sorumlu Dekan
Yardimcisi, Danigsman Ogretim Elamanlari, Ogrenci
Rektorliik, Dekanlik,

UST SURECI

Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI

Simif, Program, Béliim ve Fakiilte Ogrenci
Temsilcisinin Belirlenmesi,

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci Temsilcisi Secim Isleri Ile Ilgili Rektorliikten Gelen yazi
Ile Baslar, Fakiilte Ogrenci Temsilcisinin Belirlenmesi Ile
Sonlanir.

SUREC ADIMLARI

| Rektorliik TarafindanOgrenci TemsilcisiSecilmesi
Gerektigini Bildiren Yazi1 Gonderilir.

L Tiim Ogrencilere Ogrenci Temsilcisi
Secilmesi Gerektigini Bildiren Yaz1
Duyurulur.

- Fakiilte TemsilcisiSe¢im Tarihleri Belirlenip
Ogrencilere Duyurulur.

L Sec¢imSandiklart Olusturulur ve Segimleri
Yapilir.

[ Fakiilte Temsilcisi Adaylar1 Belirlenir.

[ Belirlenen Aday Arasindan Birisi 1 (bir) Y1l Gérev
Almak Uzere Fakiilte Temsilcisi Segilir.

SQRE(; PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Aday Olan Ogrenci Sayisi ve Segime Katilip Oy Veren Ogrenci
Sayisi.




S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Ogrenci Temsilcisi Secim Siireci Akis Semasi

@CRENCI TEMSILCiSi SECIM SURECINi BASLAD

v

Rektorliik (Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanlig1)

Tarafindan Ogrenci Temsilcisi Secilmesi Gerektigini
Bildiren Yazi1 Gonderilir

y
Dekanlikca Ogrenci Fakiilte Temsilcisi

Se¢im Tarihleri Duyurulur.

Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler Arasindan Sandik
Kurullar1 Olusturulur.

Adaylardan En Cok
Oyu mu Aldi?

Ogrenci

Temsilcisi
Olamaz

En Cok Oyu Alan Sinif Temsilcisi Olur.
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7- YOLLUK VE YEVMIYELERIN ODENMESI ISLEMLERI
SUREC ADI : Yolluk ve Yevmiyelerin Odenmesi Siireci
SUREC NO 7 TARIH 01.03.2024
.. . Dekan, Fakiilte Sekreteri, Mali Isler
SURECIN SORUMLULARI Sorumlusu
SUREC ORGANIZASYON Ogretim Elemani, Mali Isler Sorumlusu, Fakiilte Sekreteri, Dekan,
ILISKiSI Yénetim Kurulu, Rektorliik
UST SURECIH Yonetim Isletisim Siireci
.. . Gorevlendirme Ile Sehir Disina Cikacak Ogretim Elemanlarinin
SURECIN AMACI Yolluk-Yevmiye Ucretlerinin Odenmesi,
.. . Kisinin Talebi Uzerine Fakiilte Yénetim Kurulu Karari ile Baslar,
SURECIN SINIRLARI ParaninHesaba Yatirilmasi le SonBulur.
L Ogretim Elemani Konferans, Seminer vb. Etkinliklere
Katilmak I¢in Béliim Baskanliga Bagvurur. Béliim
Bagkanligi Uygun Gormesi Halinde Talebi Dekanliga
Bildirir.
Talep Fakiilte Yonetim Kurulunda Goriisiiliir. Yonetim
Kurulu Uygun Gériirse Rektorlik Makamma Onay I¢in
Sunulur.
SUREG ADIMLARI Rektorliik Onay Verirse Ogretim Elemani Onay
Dogrultusunda Gider Gelir. Goreve Geldiginde Otobiis ve
Konaklama Faturalarin1 Muhasebeye Teslim Eder.
Gidis Déniis Tutar1, Konaklama vb. Odemeler Mali isler
Sorumlusunca Muhasebelestirilerek, tutar ilgilinin hesabima
yatirilir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Yolluklara Ayrilan Biitgeden Yararlanan Kisi Sayisi,.
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& et
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Yolluk Ve Yevmiyelerin Odenmesi Siireci Akis Semasi

@LLU K-YEVMIYELERIN ODENMESi SURECINi BASLD

v

Ogretim Elemani Konferans, Seminer Vb. Etkinliklere
Katilmak I¢in Boliim Baskanligima basvuruda Bulunur.

iSLEM SONU ) <Havir

v

Talep Bolim Bsk.liginca
Uygun Goriildii mu?

Evet

Béliim Baskanlig1 Ogretim Elemaninin Talebini Uygun
Buldu ise Fakiilte Dekanma (Y 6netim Kuruluna) Sunar.

l

Talep Fakdilte
Yonetim Kurulunca
Uygun Goriildi mu?

. Hayir
ISLEM SONU ) «——

Yonetim Kurulunca Uygun Goériilen Talep Rektorliik
Makamina Onaya Sunulur.

Talep Rektorlik
Makaminca Onaylandi
mi1?

ISLEM SONU ayir

Rektorlilk Makaminca Onaylandiktan Sonra Géreve Gidilir.

|

Déniiste Yolculuk-Konaklama Biletleri Muhasebe Gorevlisi Eldeki Evraki
Muhasebeye Teslim Edilir. Miisbitelere Gore Hesaplamalar Yapar.

- Hesaplanan Tu&ar Ilgili Kisinin
( ISLEM SONU }: Hesabina Yatirilir.
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8- ARIZA-ONARIM iSLERI

SUREC ADI : Ariza-Onarim Siireci
SUREC NO 9 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Sekreteri, Teknisyen
SUREC ORGANIZASYON - L . 5
iLiSKisi Boliimler, Dekanlik, Yap1 Isleri ve Teknik D. Baskanlig1
UST SURECIH Yonetim 1s1eti%'m Siireci
SURECIN AMACI Fakiiltenin Yillik Biit¢esini Hazirlamak,
SURECIN SINIRLARI Arnizanm Bildirilmesi Ile Baglar ve Onarimin GergeklesmesiIle
Son Bulur.
L Arnza Teknik Ariza Bildirim Formu Doldurularak
Dekanliga Gonderilir.
J Bildirill:n Anza Okul Teknisyenince Yapilabilecek Bir
Ariza Ise Okul Teknisyeni Yapar, Degilse Dekanlik Yapi
Ve Teknik Daire Bagkanligina Gonderilir,
— Yap1 Ve Teknik Daire Bagkanliginca Gelen Bildirim
SUREC ADIMLARI IIEn(;::rlenlr. Hangi Birim Ile Ilgili Ise O Birime Havale
| Tlgili Teknik Eleman Arizanin OlduguBéliime
Gonderilir.
[ Arizanin Onarimu Veya Tadilati Gergeklestirilir.
Performans Gostergesi
z%%@r%ll;gléigllgw ANS Ariza Sayist Ariza Giderme Orani

Arniza Giderme Siireci,
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Ariza-Onarim Siireci AKis Semasi

< ARIZA ONARIM iSLEMINi BASLAT >

A4

Goriilen Ariza Ilgili Birim/Béliimce Teknik Ariza Bildirim
Formu Diizenlenerek Dekanliga Bildirilir.

l

Ariza Okul
Teknisyenince
Yapilabilecekmi?

Hayir
}

Ariza Dekanlikca Yapr Isleri ve Teknik Daire
Bagkanligina Bildirilir.

|

Yap ve teknik Daire Baskanligi Yaziy1 [lgili Birimine
Havale Eder. Ariza Ilgili Atolye/Servise Bildirilir.

A4

Ariza {le Ilgili Teknik Eleman arizanm Oldugu Béliime
Gorevlendirilir.

Teknik Elemanca Ariza Onarimi ve Tadilat
Gergeklestirilir.

Y
( ISLEM SONU >ﬁ
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0- AKADEMIK PERSONELIN iZIN ALMA iSLEMLERI
SUREC ADI : Akademik Personel Izin Alma Siireci
SUREC NO 10 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Dekan Yardimeilari, Boliim Baskan1
SUREC ORGANIZASYON Ogretim Eleman, Personel Isleri, Boliim Baskanligi, Dekanlik
ILISKiSi
UST SURECIH Yénetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Fa}<ulte Akademik Personelin Izinlerini
Y onetmek,
. . Akademik Personelin izin Formunu Doldurmast ile baslar, Izin
SURECIN SINIRLARI Isteginin ReddiveyaOnaylanmasi Ile Son Bulur.
| TlgiliKisi Izin Isteginde Bulunur.
L IstegiDogrultudaPersonelIslerince izin Formu
DoldurulupBéliimBagkanligina Sunulur.
L Béliim Baskani Izni Uygun Gérmezse Red
Eder, Uygun Goriirse Dekanliga Gonderir.
SUREC ADIMLARI | Dekanizin Istegini Uygun Gérmezse Red
Eder, Uygun Goriirse Onaylar.
L Onay Formunun Bir Sureti Ilgili Personele Verilir.
L Onay Suretinin Bir Sureti ilgilinin Sahsi Dosyasinda
Saklanir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Mazeret/Y1llik Izin Kullanan Personel Sayis1, Ortalama
IzinSiiresi,
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Akademik Personelin izin Alma Siireci Akis Semasi

C iZIN ALMA iSLEMINi BASLAT >

!

Ilgili Mazeret/Y1llik izin Almak I¢in Bagvuruda Bulunur.

l

Fakiilte Personel Isleri ilgili Kisi Adina Yillik izin Formu
Diizenler. Izin Formunun Bsliim Baskanina Gonderir.

|

- Hayir
[zin Istegi Bolim Izin Istegi Red
Bagkaninca Uygun . Edilir.
Gorildi mii?
Evet
Izin Istegi Dekanliga Iletilir.
Izin Istegi Hayir

Dekanlik¢a Uygun
Goriildi mii?

Izin Istegi
Red Edilir.

Izin Formu Dekanlikga Onaylanir.

; A X
Izin Formunun Bir Sureti Ilgiliye verilir.

izin Formunun Bir Sureti‘hgilinin Sahsi Dosyasina
Konulur.

A

( ISLEM SONU )

A
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10- iDARI PERSONELIN i1ZiN ALMA iSLEMLERI

SUREC ADI : Idari Personel izin Alma Siireci
SUREC NO 11 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Sekreteri
SUREC ORGANIZASYON Idari Personel, Personel Isleri, Boliim Bagkanlig, Fakiilte Dekanlig1
ILISKiSI
UST SURECIH Yonetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Fakiilte Idari Personelin Izinlerini Y6netmek,
. . Idari Personelin izin Formunu Doldurmast fle baslar, Izin Isteginin
SURECIN SINIRLARI Reddi veya Onaylanmas ile Son Bulur.
| TlgiliKisi Izin Isteginde Bulunur.
L IstegiDogrultudaPersonelislerince izin Formu
Doldurulup Fakiilte Sekreterine Sunulur.
_ Fakiilte Sekreteri izni Uygun Gormezse Red Eder,
Uygun Goriirse Dekanliga Gonderir.
SUREC ADIMLARI | Dekanizin Istegini Uygun Gormezse Red Eder,
Uygun Goriirse Onaylar.
L Onay Formunun Bir Sureti flgili Personele Verilir.
L Onay Suretinin Bir Sureti ilgilinin Sahsi Dosyasinda
Saklanir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Mazeret/Y1llik izin Kullanan Personel Sayis1, Ortalama

Izin Siiresi,




S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

idari Personel izin Alma Siireci

C iZIN ALMA iSLEMIiNi BASLAT >

Ilgili Mazeret/Yillik Izin Almak I¢in Bagvuruda Bulunur.

l

Fakiilte Personel Isleri Ilgili Kisi Adina Yillik izin Formu
Diizenler. izin FormunuFakiilte Sekreterine Génderir.

v

Izin Istegi Fakiilte
Sekreterince Uygun

Hayir Izin istegi Red
' Edilir.

Goriildi mii?

l Evet

izin Istegi Fakiilte Sekreteri Tarafindan Onaylanir.

Y

L Izin Istegi
Izin Istegi Uygun Red Edilir

Goriildi mi?

Izin Formu Fakiilte Sekreterince Onaylanir.

Izin Formunun Bir Sureti llgiliye Verilir.

v
Izin Formunun Bir Sureti IIgilinin Sahsi Dosyasina
Konulur.

( ISLEM SONU )
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11- ARSIV ISLEMLERI
SUREC ADI : Arsiv Yonetim Siireci
SUREC NO 12 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Arsiv Sorumlusu
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Birimleri, Fakiilte Sekreteri, Birim Arsiv
ILiSKiSi Sorumlulari
UST SURECIH Yénetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Fakiiltede Arsivlenecek Evraklarin Yonetimi,
Arsivlenecek Evraklarin Ortaya Cikmasi Ile Baslar,
SURECIN SINIRLARI Evraklarin Arsive kaldirilmasi fle Son Bulur.
L Fakiilte Biriminden Arsivlenecek Evrak Her
Birim Tarafindan Yapilir.
L Arsivlenecek Evraklar1 Fakiilte Sekreterinin
Onayina Sunar ve Dekanlik¢a Bir Komisyon
Kurulur.
= Komisyon Arsivlenecek Evraklarin Onayini Verir.
SUREC ADIMLARI
L Evraklarm Arsivlenmesi Uygun Degil Ise Geri lade
Edilir,
L Arsivlenme Siireci Dolan Evraklar Fakiilte
Arsivleme Birimine Gonderilir.
.. Performans Gostergesi
SI{REC PERFORMANS
GOSTERGELERI Arsive Kaldirilan Evrak Sayisi, Tiirli ve Arsivleme Siiresi,




S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Arsiv Yonetim Siireci Akis Semasi

ARSIVLEME iSLEMINi BASLAT

;

Dekanlik Birimleri Arsivlenecek Evraklart Dekanlik
Arsiv Sorumlusuna Iletir.

Dekanlik Arsiv Sorumlusu Arsivlenecek
Evraklar Fakiilte Sekreterinin Onayina Sunar.

Fakiilte Sekreteri
Arsivlenecek Evraklari
Uygun Goriildii mii?

Evraklar Arsiv Sorumlusuna Iletilir.

l

Evrak Kayit Edilerek Arsive Kaldirilir.

l

Arsivleme Siireci Dolan Evraklar Fakiilte
Sekreterine Bildirilir.
|

!

Arsivleme Siireci Dolan Evraklar Tutanakla
[lgili Komisyonun Onayi ile Geri Doniisiime
Gonderilir.

Y

Evraklarin Argivlenmesi
Uygun Degil ise Geri
Iade Edilir

( ISLEM SONU ) P
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12- MALZEME SATIN ALIM ISLEMLERI

SUREC ADI :

Malzeme Satin Alim Siireci

SUREC NO

12 TARIH 01.03.2024

SURECIN SORUMLULARI

Fakiilte Sekreteri, Dekan, Mali Isler
Sorumlusu, Muayene Komisyonu,

SUREC ORGANIZASYON
iLiSKiSi

Fakiilte Sekreteri, Dekan, Mali Isler
Sorumlusu, Muayene Komisyonu, Rektorliik,

UST SURECI

Yonetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI

Fakiilte igin Dogru Uriiniin, Dogru zamanda, Dogru Yerde ve En
Uygun Fiyata Alinmasi,

SURECIN SINIRLARI

Malzeme Talebinin Dekanliga iletilmesi ile Baglar, Malzemenin
Alinmasindan Sonra édeme Yapilmas: ile Sonlanir.

SUREC ADIMLARI

L Fakiilte Birimlerince Malzeme Istegi
Dekanliga Gonderilir,

L Almacak Malzeme Yiiksek Biitce Gerektiriyorsa ihale
Yoluyla, Gerektirmiyorsa Teklif Yolu ile Satin Alma

Siireci Isler,

L PiyasaFiyat Arastirmasi Yapilir, Malzemenin Tahmini
Fiyat1 Ogrenilir,

[ Harcama Yetkilisi Malzemenin Alinmas1 Y0oniinde
Onay Verir,

L Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

_  Gelen Teklif Mektuplar1 Fiyat Agisindan
Degerlendirilir..

_ EnDisiik Fiyati1 Veren Firmaya Teklifin Kabul
Edildigi Haber Verilir,

_ Firmaca En Kisa Siirede Malzeme Teslim Edilir,
L Malzemeler Muayene Komisyonunca Kontrol Edilir.

| Malzemeler Uygun ise Odeme Evraklar1 Hazirlanarak
Odeme Yapulir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ayrilan Biitge
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Malzeme Satin Alma Siireci AKis Semasi

@ALZEME SATIN ALMA iSLEMINi BASLD

Fakiilte Birimleri Malzeme Istegini Dekanliga Iletir.

|

Aliacak Malzeme
Yiiksek Biit¢e mi
Gerektiriyor ?

Thale Yolu ile

Teklif Yolu ile

\

Piyasa Fiyat Arastirmas1 Yapilarak Malin Fiyat1 Ogrenilir.

v

Malin Fiyati Uygunsa Harcama Yetkilisi Alinmasi
Yoniinde Onay Verir.

|

Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

|

Firmalara Teklif Mektuplar1 Gonderilir.

|

Firmalarca Fakiilteden Gelen Teklif Mektubuna
Fiyat Verilerek Cevap Verilir.

Gelen Teklif Mektuplari
Degerlendirmeye Almnir —b

v

Mal fade
Edilir

Malzeme
Uygun mu?

En Diisiik Fiyat1 Veren

Firmaya Teklifin Kabul e
Edildigi Haber Edili Mal Tagimnir K.Kont. Yetkilisince

i Teslim Alinir. Tasinir Fisi Kesilir.

Firma En Kisa Siirede v
Malzemeyi Teslim Eder, | ———* flgili Firmaya Odeme Yapilir.
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13- OGRENCI HIiZMET ALIM iSLEMLERI (PART-TIME )

SUREC ADI :

Ogrenci Hizmet Alim Siireci

SUREC NO 13 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Hizmet Alim Komisyonu
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekanligi, Ogrenci Alim Komisyonu, Ogrenci,
ILISKISI Rektorliik,
UST SURECIH Yonetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Ogrenci Isci Olarak Uygun Kisilerin Segimini Saglamak,
Ogrenci, Dilekge ile Ogrenci Isci (Part-Time) Olarak Calismak
.. . Istedigini Ogrenci Hizmet Alim Komisyonuna Bildirmesi ile
SURECIN SINIRLARI Baglar, Kabul Edilmesi yadaOnaylanmadiginin Bildirilmesi
ile Sonlanir,
_ Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliginca Fakiiltede Pirt-
time Calistirilacak Ogrenci Sayis1 Bir Ust Yazi ile
Fakiiltelere Bildirilir.
[ Dekanlik¢a Gelen yazi Ogrencilere Duyurulur.
| Fakiiltede Konu Ile Ilgili Komisyon Olusturulur.
L Ogrenciler_ogrenciHizmetAhmhKomisyonuna
Calismak Istediklerini Dilekge Ile Bildirirler,
SUREG ADIMLARI | KomisyonOgrencilerile ilgili Miilakat Yapar.
L CalisacakOgrencilerin Secimi Yapilir.
[ SonugOlumsuziseRetedilir. Olumluise Ogrenci
Part- Time Ogrenci Olarak Calisir.
L Cahsacak(")grencilgr Saglik Kltiirve Spor Daire
Bagkanligina Bir Ust Yazi IleBildirilir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Calisan Ogrenci Is¢i Sayist Bagvuran/Kabul Edilen

Ogrenci Sayist




S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Ogrenci Isci Ahm Siireci Akis Semasi

C(")GRENci iSCi ALIM SURECI iISLEMINi BASLD

v

Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanliginca Okullara
Calistirilacak Ogrenci Sayilari Bildirilir.

|

Dekanlik Cahstirilacak Ogrenci Sayisini ve Aranan
Vasiflar1 Ogrencilere Duyurur.

l

Dekanlik Ogrencilerin Secimi Ile Ilgili Komisyon Olusturur.

\

Ogrenciler Calismak Istediklerini Bir Dilekge ile
Komisyona Sunarlar.

v

Komisyon Calisacak Ogrencileri Secimini yapar.

Evetp Calisma Istegi
Reddedilir

Hayir

Komisyonca Segilen Ogrencilerin Isimleri Dekanhga
Verilir.

A4

Dekanlik Segilen Ogrencilerin isimlerini Saglik Kiiltiir ve
Spor Dairesi Bagkanligina Bildirir.

- : \
Secilen Ogrenci Ilgili Birimde Caligmaya Baglar

\

( ISLEM SONU )
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13- AKADEMIK PERSONEL ALIM ISLEMLERI

SUREC ADI : Akademik Personel Alim Stireci

SUREC NO 13 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskani, Fakiilte Sekreteri, Dekan,

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekanligi, Boliim Baskanligi, Fakiilte Sekreterligi,
ILISKISI Rektorliik,

UST SURECIH Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Akademik Personel Thtiyacinin Karsilanmast,

SURECIN SINIRLARI

Boliim Baskanimin Bir Ust yazi Ile Dekanliga Akademik
Personel Thtiyacini Bi dirmesi llebaslar, Rektorliigiin Akademik
Personeli AtamasivellgilininGoérevebaglamasiIle Sonlanir.

SUREC ADIMLARI

Boliim Baskan1 Akademik Personel ihtiyac1 Oldugunu Bir
Ust Yazi Ile Miidiirliige Bildirilir.

Dekanlik, Fakiiltenin Akademik Personel

Ihtiyacimi Bir Ust Yazi Ile Rektorliige Bildirir.
Birimlerin Talepleri Universite Yénetim Kurulunda
Goriisiildiikten Sonra Uygun Olanlar I¢in YOK ’ten
Gerekli Izinler Alnir.

Rektorlitk Ulusal Basin Yolu ile Akademik Personel
Alacagini ve ilanin Ozelliklerini Duyurur.

Adaylar Miiracaatlarini {lgili Birimlere Yapar.

Tlgili Birimler ~ Sinav ~ Komisyonlari
Olustururlar.

Sinav Komisyonu Kanun/Y 6netmelikte Belirtilen
Esaslar Dogrultusunda Smavlarini Yapar.

Sinavlarda Bagarili Olanlarin Listesi Yonetim Kurulu
Karari Ile Birlikte Dosyalar1 Rektorliige Gonderilir.
Rektorliik Gerekliincelemeyi Yaptiktan Sonra
Atamalarin Fakiilte Dekanligina'Yapar.

Dekanlik Atamasi yapilan Personele Teblig Ettikten
Sonra Baslama Yazisini Yazar

Akademik Personel Meslek Yiiksekokulunun ilgili
Biriminde Gorevine Baglar.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Akademik Personel Sayisi
Ogrenci Sayis1 / Akademik Personel Sayist Orani.
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Akademik Personel Alim Siireci Akis Semasi

@DEMH{ PERSONEL ALIM SURECIH iSLEMINi BASLD

Y

Boliim Bagkanligi Akademik Personel Thtiyacini Bir Ust
yazi Ile Dekanlik Makamina Bildirilir.

|

Miidiirliik Boliim Bagkanliginin Talebini
Fakiilte Yo6netim Kurulunda Goriisiir.

Bolumiin Personel
—® | Talebi Reddedilir

Talep
Uygun mu ?

Dekanlik Akademik personel Talebini Bir Ust yazi lle
Rektorliige Bildirir.

Rektorliik Tum Birimlerin Taleplerini Degerlendirir. Konu
Universite Yonetim Kurulunda Goriisiiliir.

y

Hayir

Talep Fakdltenin Talebi
Uygun mu ? —> Reddedilir
Rektorliik izin Almak Uzere YOK e gonderir.
Rektorliigiin

YOK 1izin
Verdi mi?

Talebi Reddedilir

Rektorliik Ulusal Basin Yolu Ile Akademik Personel
Alacagim Ozellikleri ile Birlikte Duyurur.

Y

Adaylar Miiracaatlarmni Ilgili Birimlere Yapar.

|
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|

Birimler Sinav Komisyonlarimi Olustururlar.

|

Sinav Komisyonu Kanun /Y 6netmelikte Belirtilen Esaslar
Dogrultusunda Sinavlar1 Yapar.

|

Sinav Sonuglari Universitenin web Sayfasinda Ilan Edilir.

|

Sinavdabasarili Olanlarin Dosyasi Fakiilte Y 6netim Kurulu
Karari Ile Birlikte Rektorliige Gonderilir.

Y

Rektorliik Gerekli Incelemeleri Yaptiktan Sonra Kazanan Adaymn
Atamasini Fakiilte Dekanligina Yapar.

|

Kararnameyi Fakiilte Dekanligina Gonderir.

|

Fakiilte Dekanlig1 Kararnameyi ilgiliye Teblig Eder.

|

Dekanlik Baglama Yazisin1 Yazar ve Rektorliige Gonderir.

|

AkademikPersonel Fakiiltenin {lgili Biriminde Géreve
Bagslar.

v

( ISLEM SONU )
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14- IDARI PERSONEL NAKLEN GECIS ISLEMLERI

SUREC ADI : Idari Personel Naklen Gegis Siireci
SUREC NO 14 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan,
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekanligy, Fakiilte Sekreterligi, Personel
ILiSKiSi Isleri, Rektorliik,
UST SURECIH Yonetim lsletisim Siireci
SURECIN AMACI Idari Personel ihtiyacinin Karsilanmast,
Gegisqumak isteyen Persone] inFakiilte DekanligmaDilekge
SURECIN SINIRLARI Vermesi ilebaslar, Rektorliigiin Idari Personeli Atamasi ve Ilgilinin
Goreve baglamasi Ile Sonlanir.
L NaklenGegis YapmakisteyenPersonelFakiilte
Dekanligina Dilekge Ile Bagvurur.
L Fakiilte Sekreteri Fakiiltenin Kadro ve Ihtiyag
Durumunu Degerlendirir. Uygunsa Ilgilinin Naklen Gegis
Talebini Alir. Fakiilte Dekanina Sunar.
| Fakiilte Dekan1 Uygun Gériirse Ilgilinin Talebini
Bir Ust Yazi Ile Rektorliik Makamina Gonderir.
.. L Rektorliik Talebi Uygun Gériirse Ilgilinin Calistig
SUREC ADIMLARI Kurumdan Muvafakatini Ister.
[ Muvafakat Yazis1 Gelince Fakiilte Dekanligina
Rektorliik Makaminca Atamasi Yapilir.
| Fakiilte Dekanhig1 lgiliye Atamasini Teblig Eder.
[ Fakiilte {lgili Kisinin Baslama Yazisini Rektorliige
Gonderir.
L IlgiliKisi Fakiiltenin lgili Biriminde Goreve Baslar.
.. Performans Gostergesi
SI.J‘REC PERFORMANS
GOSTERGELERI Idari Personel Sayist
Ogrenci Sayisi / Idari Personel Sayis1 Orani.




S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS SUREC

LERI

Idari Personel Naklen Gegis Siireci Akis Semasi

@Am PERSONEL NAKLEN GECIS iSLEMIiNi BASLAD

Y

Naklen Gegis Yapmak Isteyen Personel Fakiilte Dekanligina

Dilekge le Basvurur..

l

Fakilte Sekreteri Fakiiltenin Kadro ve Ihtiyag Durumunu
Degerlendirir.

v

Talep Hayir | Tlgilinin Talebi
Uygun mu ? — Reddedilir
l vet
Fakiilte Sekreteri Talebi Fakiilte Dekaninin
Onayula Sunar.
Y
Talep Dekanlikga flgilinin Talebi
Uygun mu ? Reddedilir
] Evet
Dekanlik Rektorliige Ilgilinin Talebini Uygun Goriis
Bildirerek Gonderir.
Hayir — -
. Ilgilinin Talebi
Talep Rektorliikge .
Uygun mu ? Evet —¥ Reddedilir

Rektorliik [lgilinin CalistigiBirimden Muvafakatini Ister.

flgilinin Muvafakat Yazisi Gelilce Rektorliik Makaminca

Fakiilte Dekanligina Atamasi yapilir.

Fakiilte Dekanligi ilgiliye AtamJ'Kararnamesini Teblig Eder.

Y

Fakiilte Kisinin Baglama Yazisin1 Rektorliige Gonderir.

A\ 4

Kisi Fakiiltenin Ilgili Biriminde Géreve Baslar.

. <
CISLEM SONU>

v
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15- EVRAK AKISI ISLEMLERI

SUREC ADI : Evrak Akis Siireci
SUREC NO 15 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Sekreteri, Yazi Isleri

SUREC QRGANiZASYON
ILiSKiSi

Fakiilte Sekreteri, Dekan, Yaz Isleri, ilgili Birimler/Kisiler, Posta
Gorevlisi, Rektorliik

UST SURECIH

Yonetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI

Gelen Giden Yazilarin Diizgiin Bir Sekilde Alkisim1 Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Yazilan Yazilar1 Rektorliik Yazi Islerinden/Diger Birimlerden
Dekanliga Gelmesi/Gitmesi Ile Baslar, Gelen Yaz Ilgili
Birime/Kisiye Ulagsmasiyada Cevap Yazilmasi Ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

J Gelen / Giden Yazilar Rektorlikk Yazi
Isleri/Postaneden Getirip Gotiirmek I¢in Bir Gérevli
Gorevlendirilir.

L GérevliHer giin Sabahve Ogleden Sonra Yazilart
Rektorliige/Postaneye Gotiirtir, Getirir.

_  Gelen yazilar Yazi Islerince Mapaya Konarak
Fakiilte Dekani na Sunulur.

_ Midiir Yazilar Gordiikten Sonra Paraflar. Fakiilte
Sekreterine Gonderir.

| Yiksekokul SekreteriYazilarin Dagitimini Yaparve
Geregi Ile Ilgili Yazilara Not Diiser.

[ YazilarTekrar EvrakKayitBiirosuna Gelir. Kayit
Altina Almir. Tlgililere/flgili Birimlere Dagitimlari
Yapilir. Cevap Yazilacaksa Cevap Yazilir. Evraklar
Bilgi Amagcli Geldi Ise Dosyasina Kaldirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Gelen Giden Evrak Sayisi,
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i Evrak Akis Islem]eri Akis Semas ;

Y
EVRAK AKIS SURECINIBASLAT

Rektorliik Yazi Islerinden/Postaneden Her giin Evraklart Getirmek
ve Gotiirmek Icin Bir Persope]l Gaérevlendirilir

Gorevli Personelce Getirilen Evrak Yazi Isleri Personelince
Mapaya Konarak Fakiilte Dekanina Sunar.
Fakiilte Dekan1 Evraklar1 Gordiigiine Dair Parafini
Atar. Fakiilte Sekreterine Gonderir.

Fakiilte Sekreteri
Evraklarm Dagitimin1 Yapar.
Yapilacak isler Ile ilgili Notunu Evrakin
Arkasina Diiser.

Hayir Lo .
Evrak Ilgili Birime/Kisiye

Gondertilecek mi?
Evet

Yazi Isleri Zimmetle Evraklar ilgililere Teslim Eder..

Dosyaya
Kaldirilir.

Yazilan Yazilar Yazan Personel/Sef, Fakiilte Sekreteri ve Dekan
Tarafindan Kontrol Edilir ve Imzalanr.

Hayir
y Evraka Ceyap

Yazilacakmi1?

Evet

A 4

Yazilar Ilgili Birim ve Yaz Islerince Kayda Alinir.

Posta Gorevlisince Rektorliige/Postaneye Gotiiriiliir.
Zimmetle Teslim Edilir.

A J
< ISLEM SONU )
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AKADEMIK PERSONEL GOREYV SURESIi UZATILMASI

ISLEMLERI

SUREC ADI :

Akademik Personelin Gérev Siiresi Uzatiimasi Islemleri Akis
Siireci

SUREC NO

16 TARIH 01.03.2024

SURECIN SORUMLULARI

Dekan, Fakiilte Sekreteri, Boliim Baskani, Personel Isleri

SUREC ORGANIZASYON
iLiSKisSi

Fakiilte Sekreteri, Boliim Bagkani, Dekan,
Personel sleri, Rektorliik

UST SURECI

Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI

Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilmasi Islemlerini
Zamaninda Yapmak,

SURECIN SINIRLARI

Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilmasi Yazisinn Bolim
Bagkanligindan Yonetim Kuruluna Sunulmast [le Rektorliik
Onayindan Sonra Ilgiliye Tebligi ile Sona Eder.

SUREC ADIMLARI

[ Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilma Zamani Bolim
Sekreterligince Takip Edilir.

L BolimBagkanligiAkademikPersonelin Gorev Siiresinin
Uzatilmast ile Tlgili Yaziy1 Kendi Gériisiinden de
bahsederek Yonetim Kuruluna Sunar.

' Yénetim Kurulu Uyeleri Adi Gegenin Gérev Siiresinin
Uzatilip Uzatilmamas1 Y 6niinde Oylama 'Y apar.

_ Uzatilmasi Kabul Edilirse Yonetim Kurulu Karart
DekanligindaGoriisii ilePersonel D. Baskanligina
Gonderilir.

[ Rektorliikge Gorev Siirenin UzatilmasinaOnay Verilir.

L Onay llgiliye Teblig Edilir.

| Onayn Bir Sureti ilgilinin Sahsi Dosyasina Konur.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Gorev Siiresi Uzatilan Akademik Personel Sayisi,
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Gorev Siiresi Uzatilma Islemleri Akis Semasi

C GOREV SURESI UZATILMA SURECINI BASLAT >

Gérev Siiresi Sona Eren Akademik Personelin Gérev
Siiresini Uzatmak I¢in Boliim Bagkanligi 1 ay Once Goriisti Ile
Birlikte Yonetim Kuruluna Teklifte Bulunur.

A 4

Yonetim Kurulunda Oylama Yapilir.
Oylamada Yeterli
Cogunlugu Aldi m1?

Eve

Hayir
Gorev Siiresi
Uzatilmaz.

Karar Bir Ust Yazi [le Miidiirliigiin de Gériisii Belirtilerek
Rektorliige Gonderilir.

|

Rektdr Onaylar

}

Personel Isleri Onayi llgiliye Teblig Eder. Onayn Bir
Suretini Verir

!

Onayin Bir Sureti lgilinin Sahsi Dosyasina Takalir.

ISLEM SONU
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17-DANISMANLARIN BELIiRLENMESI ISLEMLERI

SUREC ADI : Danismanlarmn Belirlenmesi Islemleri Akis Siireci
SUREC NO 17 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskani, Y6netim Kurulu
SUREC ORGANIZASYON Boliim Bagkani, Yénetim Kurulu, Igili Ogretim Elemanlar,
ILISKiSi Ogrenci,
UST SURECIH Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Ogreﬂncﬂerm Pr.ol.)lemvlennln Kolay Bir Sekilde
Coziimlenmesini Saglamak,
YeniKayitOlan Ogrencilere Danismanlarin Atanmasi le Baslar,
SURECIN SINIRLARI Danismanlarin Ogrenci Bilgi Sistemine Islenmesi ile Sona Erer.
[ Danigmanlar her egitim egretim yilinda Bolim Bagkaninin
teklifiyle Yonetim Kurulunca gorevlendirilir.
L Gérevlendirilen Danigmanlar Ogrenci Isleri Bilgi
Sistemine Islenir.
| Danigmanliklari ilgili Ogretim Elemanlarina Teblig
.. Edilir.
SUREC ADIMLARI L Orencilere OgrenciBilgi Sisteminde
Danigmanlari Atanir.
L Damsmanlar Ogrencilerin Sorunlarmi Cézmede
Ogrencilere Yardimc1 Olur, Yol Gosterir..
. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Danisman Atanan Ogrenci Sayisi,
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Damisman Ogretim Elemanlariin Belirlenmesi Islemleri Akis Semasi

DANISMAN OGRETIM ELMANI BELIRLEME SURECINI BA$®

v

Her Egitim Ogretim Y1l Yeni Kayit Olan Ogrencilere ve
> Danigmanlarinda Degisiklik Olan Ogrencilere Boliim
I Bagkanlarinca Yeni Danismanlar1 Belirlenir.

A 4

Yeni Danigmanlarin Yo6netim Kurulunun Onayina Sunulur.
Yonetim Kurulu Uygun
Gordi mii?

Hayir

A

Yeni Damigmanlar {lgili Ogretim Elemanlarina Teblig Edilir.

Y

Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

!

Yeni Danismanlar Ogrenci Islerince Ogrenci Bilgi
Sisteminde Ogrencilere Atanir

'

Ogretim Elemanlar1 Danismani Oldugu Ogrencilerin
Sorunlarini Cozmede Yardimei Olur, Onlara Yol Gosterir.

Y

( ISLEM SONU )
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18- YENI KAYIT-OSYS SURECI ISLEMLERI
SUREC ADI : Yeni Kayit-OSYS Siireci
SUREC NO 18 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan, Ogrenci Isleri Calisanlari
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte dekanhigy, Fakiilte Sekreterligi, Ogrenci Isleri, Ogrenci,
ILISKiSi Ogrenci Isleri D. Bsk. 1181,
UST SURECIH Ogrenci Isleri Siireci
SURECIN AMACI OSYM SinaviSonuglaria Gore Yerlestirilen Ogrencilerin

Kayitlarinin Yapilmasi,

Sinav Sonuglarma Gére Yerlestirilen Ogrencilerin Kayit
SURECIN SINIRLARI DuyurusununYapilmast Ile Baslar, Ogrencinin Kaydmin Yapilmasi
Ile SonBulur.

L OSYMSmavSonuglarmaGore Yerlestirilen
Ogrencilere Kayit Duyurusu Yapilir.

L Ogrenci Isleri Daire Bagkanhiginca Yerlestirilen
Ogrencilerin Bilgileri OSYM Sisteminden
Universitemiz Ogrenci Bilgi Sistemine Aktarilir.

_ Ogrencilerin Kayit igin Hangi Giin Gelecekleri (Kayit
Giinleri) Duyurulur.

SUREC ADIMLARI L Belirtilen Giinde Aday Bizzat Kendisi Kayit Biirosuna
Gelir.

L Ogrencilerin OnKayit Formlarini internet Uzerinden
Doldurulmas1 Saglanir.

_ Ogrenci, OnKay1t Formunu ve kayit igin Istenen Diger
BelgeleriKayit Biirosunda Gorevliye Teslim Eder.

L Ogrencinin Kayd: Yapilir. Ogrenciye Kimligi ve
Ogrenci Belgesi Verilir.

.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Kayit Olan Ogrenci Sayisi
Basarili Bir Sekilde Tamamlanan Kayit Siireci.
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Ogrenci Yeni Kayit-OSYS Siireci Akis Semasi

C OGRENCI YENIi KAYIT iSLEMINi BASLAT )

Y

OSYS Siav Sonuglarma Gore yerlestirilen Ogrencilere Ogrenci
Isleri Daire Baskanliginca Kayit Duyurusu Yapulir.

Y

Sinav Sonuglarina Gére Yerlesen Ogrencilerin Bilgileri
Ogrenci Isleri D.Bsk.liginca OSYM’den OBS’ne Aktarilir.

!

Ogrencilerin Kayit I¢in Ha'ngi Giin Gelecekleri (Kayit
Gtinleri) Duyurulur..

|

Ogrenci Belirlenen Giinde Kayit igin Kayit
Biirosuna Gelir.

|

Hay1r Kayit
Yapilmaz

Aday Bizzat Kendisi
mi Bagvurdu?

Ogrencinin On Kay1t Formunu WEB ten Doldurmasi Saglanr.

v

Ogrenci On Kayit Formunu ve Kayit i¢in Istenilen Diger
Belgeleri Kayit Bl'irosundalki Gorevliye Teslim Eder.

Hay1r Kayit
Yapilmaz

Evraklari Tam mi1?

Gorevli Personel Tarafindan Ogrencinin Kaydi Yapulir.

y

Ogrenciye Ogrenci Kimlik Belgesi ve Ogrenci Belgesi
Verilir.

!
(iSLEMYSONUD
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19- KAYIT DONDURMA iSLEMLERI
SUREC ADI : Kayit Dondurma Siireci
SUREC NO 19 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Boliim Bagkani, Yénetim Kurulu
SUREC ORGANIZASYON - N Mo
iLisKisi Boliim Bagkanligi, Yonetim Kurulu, Ogrenci, Ogrenci Isleri,
UST SURECIH Ogrenci sleri Siireci
SURECIN AMACI Hakli Ve gegerli Bir Nedenle Ogrenimine Aravermek Isteyen

Ogrencilerin Kayitlarmin Bir Siireligine Dondurulmast,

Ogrencinin Dilekge ile Boliim Sekreterligine Kayit Dondurma
SURECIN SINIRLARI Istegini Sunmast ile baslar, Kayit Dondurma isleminin
TamamlanmasiIle Biter.

L Ogrenci Kayit Dondurmak istegini Boliim
Sekreterligine Bir Dilekge Ile Iletir.

[ Boliim Bagkanligi Dilekgeyi Yonetim Kuruluna Sunar.

L Fakilte Yonetim Kurulu Hakli ve Gegerli Nedenler
Kapsaminda Dilekgeyi inceler.

[ Sonug Fakiilte Y6netim Kurulu Karari Ile Aciklanr.

[ Sonug Olumlu ise Kayit Dondurma Ogrenci Islerine

SUREC ADIMLARI Bildirilir.
L OgrenciKayit Dondurmayi Ogrenci Bilgi Sistemine
Isler.
L Sonug Olumlu veya Olumsuz ise Karar Ogrenciye
Teblig Edilir.
L Kredi ve Yurtlar Kurumuna Bildirir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Kayit Donduran Ogrenci Sayist.
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Kayit Dondurma Siireci Akiy Semasi

C KAYIT DONDURMA iSLEMINi BASLAT >

OgrenciKayit Dondurmaistegini Igeren Dilekgesini
Dekanliga Verir.

Ogrenci Isleri Birimi Ogrencinin Dilekgesini Y&netim
Kuruluna Sunar

!

Ad
Haklive Gegerli Nedenler Kapsaminda Yonetim Kurulu
Dilekgeyi inceler.

}

Sonug Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 Ile A¢iklanir.

l

Olumlu Ya da Olumsuz Sonug Ogrenciye Bildirilir.

Hayp| Kayit Dondurma
Talebi Reddedilir.

l Evet

Ogrenciye Bildirilir.

l

v

Kredi Yurtlar Kurumuna Bildirilir.

l

¥

Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

|
(iSLEM SONU)
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20- KAYIT YENILEME iSLEMLERI

SUREC ADI : Kayit Yenileme Siireci

SUREC NO 20 TARIH 01.03.2024

SURECIN SORUMLULARI Ogrenci, Ogrenci Isleri, Ogrenci Danismani

SUREC ORGANIZASYON

iLisKisi Ogrenci, Ogrenci Isleri, Ogrenci Danismani

UST SURECIH Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin Kayit Yenileme Islemlerinin Gergeklestirilmesi,

Boliim Baskanliginca Danisman Listesinin Belirlenmesi ile Baslar,

SURECIN SINIRLARI Kaydin Onaylanmasi ile Biter.

—

Boliim Bagkanligi Danigman Listesini Belirler.

L OgrenciBilgiSistemine Belirlenen Danismanlar
Ogrenci Islerince Atanur.

| Sectikleri Derslere Gore Cikan Harglar [1gili Bankaya
yatirilir.

L Ogrenciler ilan edilen Akademik Takvimde Belirlenen
GiinlerdeKayit Yenilemeve Ders Atamalslemlerini
Internet Uzerinden Yaparlar.

L Ogrenciler Ders Degisikliklerini Ekle Sil Haftasinda
Yaparlar.

SUREC ADIMLARI L Mazeretleri Nedeniyle Kayitlarin1 Yenileyemeyenler
Akademik Takvimde belirtilen siire sonuna kadar bir dilekce
ile Boliim Sekreterligine Basvurur.

L BoliimBaskanligi Mazeretli Kayit Yenilemek Isteyen
Ogrencilerin Listesini Yonetim KurulunaSunar.

L Mazeretleri Uygun Gériilen Ogrencilerin Kayit
yenileme islemleri Ogrencilslerince Yapilir.

| Kayit Yenileme islemlerinde Tiim Sorumluluk
Ogrenciye Aittir.

L Kayit Yenileme Siireci Igerisinde Ogrenciler Ogrenci

Bilgi Sisteminden Kayit yenileme Islemlerini Kontrol

Eder.

.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Basaril Bir Sekilde Gergeklestirilen Kayit Yenileme Siireci Sayisi
ve Siireci
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Kayit Yenileme Siireci Akis Semasi

C KAYIT YENILEME iSLEMINi BASLAT )

Dekan Yardimcilar1 Yeni Donem Danigsman
Listelerini Belirler.

!

OgrenciIsleri Personelince Dekan Yardimcilarinca
Belirlenen Danismanlar Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir.

Il

Ogrenciler Yeni Donemde Alacagi Dersleri (Oncelikle Alt
Yartyildan Basarisiz Olan Dersleri) Ogrenci Bilgi Sisteminde
Segerler.

l

Akademik Takvimde Belirtilén Ginlerde Ders Sec¢imlerini
Tamamlarlar.

|

Segtikleri Derslere Gore Tahakkuk Eden Harglarini ilgili
Bankaya Yatirirlar.

Kayit Yenileme Islemi

Har¢ Bankaya
Gergeklesmez.

Yatmis mi?

Hayir

vet

|

Ogrenciler Ders Degisikliklerini EKle Sil Haftasinda
Yaparlar.

Y

Mazeretleri Nedeniyle Kayit yenileme islemi Yapamayan

Ogrenciler Akademik Takvimde belirtilen siirelerde Dilekge Ile
Dekanliga Miiracaat Ederler.

Ogrenci Isleri Dilekgeleri Bir Ust yazi Ile Yonetim
Kuruluna Sunar.
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Hayir

Mazeretler
Uygun mu?

Kayit Yenileme Islemi
Gergeklesmez.

l Evet

Mazeretleri Uygun Olan Ogrenciler EKle Sil Haftasinda
Harglarm Ilgili Bankaya Yatirirlar.

Y

Harglarmi {lgili Bankaya Yatiran Ogrencilerin Kayit
Yenileme Islemleri Ogrenci Islerince Yapilir.

'

Ogrenciler Kayit Yenileme Isleminden Sonra Ogrenci Bilgi
Sisteminden Yeni Donemde Alacagi Dersleri Kontrol Ederler.

[}
(iSLEM SONU)
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21- KAYIT SILDIRME ISLEMLERI
SUREC ADI : Kayit Sildirme Siireci
SUREC NO 21 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci, Ogrenci Isleri, Yonetim Kurulu
SUREC ORGANIZASYON e
iLiSKisi Ogrenci, Ogrenci Isleri, Yonetim Kurulu, Dekanlik,
UST SURECIH Ogrenci Isleri Siireci
SURECIN AMACI Kaydin1 Sildirmek Isteyen Ogrencilerin Okul Ile Iliskisini
Kesmek;,
Ogrenci Kaydm Sildirmek Uzere Yazili Istekte Bulunmasi Ile
SURECIN SINIRLARI Baslar,OgrencininKaydminSilinmesive Ogrenciye Lise
Diplomasinin Asli Verilmesi Ile Biter.
L OgrenciKayt Sildirmek Uzere yazili istekte Bulunur.
[ Ogrencinin Kayit Sildirme Istegi iizerine, Ilisik Kesme
Belgesini verilerek Gerekli Yerlere Onaylattirilir.
L Lise Diplomasinin Arkasma Kayit Sildirme Islemi
Islenir.
SUREC ADIMLARI L Lise Diplomasimin Asli Ogrenciye Verilir.
L Ogrenci Bilgi Sisteminden Ogrencinin Kayds Silinir.
_ Ogrenci Kredi Aliyorsa Kredi ve Yurtlar Kurumuna
Kaydinn Silindigi Bildirilir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Kaydin Sildiren Ogrenci Yiizdesi ve Kayit Silme Siiresi.
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Kayit Silme Siireci Akis Semasi

C KAYIT SILME iSLEMiNi BASLAT )

Ogrenci Kayit Sildirmek Uzere Yazili Istekte Bulunur.

'

Ogrenci Isleri Birimince Ogrencinin Kayit Sildirme Istegi tizerine
Mlisik kesme formu verilir.

l

Ogrenci Ilisik Kesme Belgesini ilgili Birimlere Onaylatir.
(Saghk-Kiiltiir, Kiitiiphane, Damisman ve Ogrenci Isleri)

Kayit Silme Islemi
Gergeklesmez.

l Hayir

Ogrencinin Ilisigi Kesilir.

Ogrencinin Ogrenci Bilgi Sisteminden Kayd1 Diisiiliir.

il

v

Lise Diplomasinin Arkasina Kayit Silme Islemi Islenir.

v

Lise Diplomasinin Asli Ogrenciye Verilir..

|

OgrenciKredi AlryorsaKredive Yurtlar Kurumuna
Kaydinin Silindigi Bildirilir.

|
CiSLEM SONU>
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MEZUNIYET iSLEMLERI

SUREC ADI :

Mezuniyet Siireci

SUREC NO

22 TARIH 01.03.2024

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci Isleri, Danigmanlar, Fakiilte Sekreteri, Dekanlik

SUREC ORGANIZASYON
iLiSKisSi

Ogrenci, Ogrenci Isleri, Danisman, Fakiilte Sekreteri,
Dekanlik,

UST SURECI

Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI

Lisans Diplomasinin Verilmesi,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin mezuniyet kosullarini saglamasiyla baglar diploma ve
eklerinin verilmesi ilebiter.

SUREC ADIMLARI

_ Final, Biitiinleme ve Tek ders smavlar1 sonunda
Ogretim planinda bulunan tiim derslerinden basarili
olan ve Genel Akademik ortalamasi 2.00 olan
ogrencilerin Listesi otomasyon sistemindenalinir.

_ Ogrenci Islerince (Tiim Derslerini Almis mi? Mezuniyet

Kredisi Yeterli mi? ) Kontrol Edilir?.

Kosullar1 Saglayan ve Mezuniyete hak kazanan

ogrencilerin listesi ve Transkriptleri danigman ve boliim

baskanin imzasindan sonra Dekanliga sunulur.

Dekanlik onayindan sonra meziyet islemleri baglatilir.

GegiciMezuniyetBelgesi/DiplomasiHazirlanir.

Mlisik Kesme Belgesini Gerekli Yerlere Onaylatir.

_ MezuniyetBelgesi/Lisans Diplomasi, Diploma
Eki, Lise Diplomasinin Aslt ve Onayli Transkripti
Ogrenciye diploma defteri imzalattirilarak verilir.
Ogrencinin talebi halinde lisans diplomasmin onayli
sureti verilir.

_ Ogrenci Bilgi Sisteminden Ogrencinin Durumu
MEZUN seklinde Islenir.

-

SI"{REC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Mezun Olan Ogrenci Sayis1,
Basarili Bir Sekilde Tamamlanan Gegici Mezuniyet ve
Lisans Diplomasinin Verilme Siiresi.
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Mezuniyet Siireci Akis Semasi

|

MEZUNIYET ISLEMINI BASLAT

|

Ogrenci Isleri Birimince Mezun Olabilecek Durumda olan
Ogrencilerin Listesi Ogrenci Bilgi Sisteminden Alinir.

|

Listeler incelenmek Uzere Bir Ust Yazi {le Dekan
Yardimeilarina Tletilir.

'

Gerekli incelemeleri Yapilir.

v

Zorunlu Derslerini

Ald1 m1? Ha Moz

Edilmez.

Evet

Sec¢meli Derslerini

Ha Mezun
Aldi m1? ad

Edilmez.

Evet
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Ogrenci Isleri Birimi Mezun Durumdaki Ogrencileri
Liste Halinde Dekanliga Sunar.

.

Ogrenci Isleri Sefi Tarafindan Mezun Durumda Olup
Olmadis1 Kontrol Edilir.

|

Ogrenci, Ogrenci Bilgi Sisteminden Mezun Durumuna
Getirilir.

|

Lisans Diplomasi, Diploma eki ve transkript ¢ikarilarak
Imzaya Sunulur

Ogrenci Ilisik Kesme Belgesini ilgili Birimlere Onaylatir.
(Kiitiiphane, Danigman ve Béliim Bagkanligi Ogrenci Isleri
Fakiilte Sekreterligi).

|

Gecici Mezuniyet Belgesi/Diploma ve Diploma Eki, Onayl
Transkript, Lise Diplomasinin Asli Ogrenciye Verilir.

Y
(iSLEM SONU)
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23- KURUMLAR ARASI YATAY GECIS iSLEMLERI

S[“JREC ADI : Kurumlar Arasi1 Yatay Gegis Stireci

SUREC NO 23 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, Intibak Komisyonlar1, Fakiilte Yénetim Kurulu

S[“JREC ORGANIZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, intibak Komisyonu Fakiilte, Y énetim Kurulu,
ILISKISI Dekanlik, Rektorliik,

UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI OgrencilerinKurumici Esdeger DiplomaProgramlarina Gegisinin Saglanmast,
SURECIN SINIRLARI Kontenjanlarm Belirlenip, Duyuru ve ilana Gore Bagvuru Kosullarinin Takibi

ile Baslar, Kayit Onay: ile Sona Erer.

| Dekanhk Yénerge Dogrultusunda Var ise Ilave Kurumlar arasi
Yatay Gegis Kontenjanlar1 Belirlenir. Fakiilte Kuruluna Sunulur.
Konu Fakiilte Kurulunda Gériisiilerek Rektorliige Sunulur.
Konu Ogrenci Isleri Daire Baskanhiginca Senatoya Sunulur,
Senatoca Kabul Edilen ilave Kontenjanlar YOK e Bildirilir.
Kurumlar aras1 Kontenjanlar ve Akademik Takvim YOK *iin Web
Sayfasinda Yaynlanir.
Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler ilgili Birimlere istenen Evraklar ile
Birlikte Bagvurur.
[ Bagvurular intibak Komisyonlarinca incelenir.
.. Evraklari TamOlup, DurumuYonetmelige Uygun Olanlarin Talepleri
SUREC ADIMLARI Kontenjan Dahilinde Uygun Goriiliir. Digerleri Ret edilir.
\ Konu Yonetim Kurulunda Goriisiildiikten Sonra Asil ve Yedek Liste
Web’te Yayinlanir.

\ Durumilgililere Internet Araciligi {le Teblig Edilir.

\ Kazanan Ogrenciler Belirtilen Tarihlerde Ilgili Dekanliklara bagvurarak
Kesin Kayitlarini Yaptirirlar.
Dekanlik Ogrencilerin Dosyalarim Ogrencilerin Eski
Okullarindan Ister.

\ Ogrenciler OgrenciBilgi Sistemine [slenir.

L Dersleri Atanir.

L' Onceki Universitede Aldigi Notlar (NotlwMuaf) islenir.

\ Ilgili Askerlik Subelerine Askerlik Durum Belgeleri Gonderilir.

\ Ogrencilere Yeni Kimlik Kart: Cikartilir.

Performans Gostergesi

SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI _ Yatay Gegis Sayist,
Basarili Bir Sekilde Tamamlanan Kurum arasi Yatay Gegis Kayit Siireci

Sayis1 ve Siiresi.
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Kurumlar arasi Yatay Gegis Siireci Akis Semasi

@RUMLAR ARASI YATAY GECIS SURECINI BASLD

Y

Ogrenci Isleri Birimi Kurumlar aras1 Yatay Gegis
Kontenjanlarimni Belirler. Belirlenen Siirede Fakiilte Web
Sayfasinda Ilan Eder.

Y

Rektorliikten Gelen Yaziya Gore Kontenjanlar Belirlenip
Rektorliige sayilar Bildirilir

Y

Karara Baglanan Kontenjanlar Web Sayfasinda ilan Edilir.

[lan Edilen Tarihlerde Ogrenciler Istenen Evraklar ile
Birlikte Web Sayfasindan Online Basvuru yapar

Y

Bagvurular Kurulca Komisyonda incelenir.

!

Hayir Basvuru

Durumlar1 Uygun
ven Ret Edilir.

mu?

\J
Evet

Evraklari Tam Olup, Durumlar1 Kurumlar aras1 Yatay Gegis
Yonergesine UygunOlanlarGNOlarina gore Siralanir.

|

Hayiy Basvuru

Kontenjan Icinde -
Ret Edilir.

Kaldi m1?

Yedek ve Asil Listeler Belirlenir.

'
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Yonetim Kurulunda Gériisiiliir. Ogrenciler Kabul Edilir.

Yedek Ve Asil Listeler Web Sayfasinda Yayinlanir.
Durumu Kabul Edilenlere ve Ret edilenlere Teblig Edilir

!

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret Edilenlere Teblig Edilir

|

Asiller Belirtilen Tarihlerde Fakiilteye Basvurarak Kesin Kayitlarini Yaptirir

!

Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

!

\J

Intibak Komisyonunca Alacagi Dersler Belirlenir.

|

Geldigi Okulda Aldig1 Dersler MUAF Islenir.

|

Askerlik Subesine Askerlik Durum Belgesi Gonderilir.

|

Onceki Okuduklar1 Okuldan Sahsi Dosyalari Istenir.

!

Sinif ve Danigmanlari Atanir.

!

Ogrenci Kimlik K'artlarl Cikartilir.

Y
CiSLEM SONU>
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24- TECIL YAZILARININ ASKERLIK SUBESINE GONDERILMESI ISLEMLERI

SUREC ADI : Tecil Yazilarinin Askerlik Subesine Gonderilmesi Siireci
SUREC NO 24 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, Fakiilte Sekreteri

SUREC ORGANIZASYON M s . .

iLisKisi Ogrenci Isleri, Online Sistem Uzerinden Gonderir

UST SURECIH Ogrenci Isleri Siireci

Halen Ogrenimine devam Etmekte Olup Askerlik Cagina gelen
SURECIN AMACI Erkek Ogrencilerin Yerine Yazilarin1 Yazarak Tecil Islemlerini
Halletmek, (online)

Ogrencilerin Durumlarmin Tespit Edilmesi ile Baslar, Askerlik

SURECIN SINIRLARI Subelerine Bilgi Verilmesi ile Sona Erer.

L Ogrencilerin Durumlar1 Tespit Edilir.

[ Askerlik Cagina gelenlere Ek-C2 Belgesi Diizenlenerek

SUREC ADIMLARI Gonderilir.

L Askerlik Subesinden Bilgi Istegi Var ise 31 Ekim’e
kadar Askerlik Subesine yazi Gonderilir.

.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Tecil Islemleri Halledilen Ogrenci Sayzsi,




SURECLERI

S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS

Erkek Ogrenciler icin Tecil Yazilarimin Askerlik Subesine
Gonderilme Siireci

Ogrenci

Ogrenci igleri

Erkek
ogrenci
mi?

Yeni
Kayit nu?

Okumakta
olan Ogrenci
mi?

Askerlik
Subesinden
Bilgi istegi var
mi?

| Odrenci Mezun veya iligigi

A

Ogrencinin
Askerlik Cag
Geldi mi ?

B

31 Fk'™'e Kadar
Askerlik Subesinc Yazi
Gonderilir

Askerlik Subesine

Yazi Gonderilir
'

Kesilmig ise
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25- SINAVLARA ITIRAZ iSLEMLERI

SUREC ADI : Sinavlara Itiraz Siireci
SUREC NO 25 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Dersi Veren Ogretim Elemani
SUREC ORGANIZASYON Dersi Veren Ogretim Elemani, Ogrenci, Ogrenci Isleri
ILISKIiSi
UST SURECI Ogrenci sleri Siireci
SURECIN AMACI Ogrencilerin Magduriyetlerini Engellemek,
Ogretim Elemaninin Notlar1 Sisteme Girmesi ile Baslar, Notun
.. . Diizeltilerek Yeni Notun Sisteme Girilmesi Ya Da Herhangi
SURECIN SINIRLARI Bir Yanlighigin Olmadiginin Tespiti Halinde Ogrenci Ve
Ogretim Uyesine Bildirilmesi Ile Sona Erer.
—  Ara Smav-Final Smavi Degerlendirildikten Sonra
Ogretim Elemanlan Sisteminden Bilisim Sistemine
Giris Yapar Ve Onay Verdikten Sonra Ilan Edilmis
Olur.
J Egitimog{etimVe SinavYénetmeligine Gére 7 Giin
Igerisinde Ogrenci Smav NotunaItiraz Dilekgesi Verir.
L Smav Kagidi Sorumlu Ogretim Elemani Tarafindan
SUREC ADIMLARI Kontrol Edilir.
. Itiraz Incelenir.
L MaddiHatanmn Anlasilmasi Halinde Yénetim Kuruluna
Sunulur.
_ Yonetim Kurulu Karari ile Not Diizeltilir.
L Durum Ogrenciye Bildirilir.
L YeniNot Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir.
L Hata Yok ise itiraz Rededilir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Stavlara Itiraz Eden Ogrenci Sayusi, Itirazlar

Kabul Edilen Ogrenci Sayisi




S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Sinavlara ltiraz Siireci Akis Semasi

C SINAVLARA ITIRAZ SURECINI BASLAT >

Y

Ara Srav, Final ve Biitiinleme Sinavlar1 Degerlendirildikten
SonraOgretim Elemanlar1 Bilisim Sistemine Giris Yapar
ve Onay Vererek Notlar1 Ilan Etmis Olur.

Y

Ogrenci Smav Notunu Diisiik Bulursa, Egitim Ogretim Ve
Sinav Y 6netmeligine Gore 5 Giin Igerisinde Maddi Hata
Dilekgesi (itiraz Dilekgesi) Verir.

A\

flgili Ogretim Elemam Ogrencinin Sinav Kagidim Tekrar Inceler.

}

Hayir Basvuru

Ret Edilir.

Maddi Hata
Yapilmis mi?

Ogrenci Isleri Birimi T Not Diizeltilmesi
i¢in Yonetim Kuruluna Sunulur.

|

Yonetim Kurulunca Itiraz Incelenir.

|

Hayir Basvuru

— | Ret Edilir.

Ogrencinin Itiraz:
Dogru mu?

Ogrenci Bilgi Sistemine Yeni Not Islenir.

|

Karar Olumlu Ya da Olumsuz Ogrenciye Bildirilir.

Y
CiSLEM SONU)




26-

S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

MAZERET SINAVI iSLEMLERI

SUREC ADI :

Mazeret Simavi Siireci

SUREC NO

26 TARIH 01.03.2024

SURECIN SORUMLULARI

Dekanlik, Fakiilte Sekreterligi ve Ogrenci Isleri Birimi

SUREC ORGANIZASYON
ILiSKiSi

DersiVeren Ogretim Elemani, Ogrenci, Ogrenci Isleri,
Yonetim Kurulu

UST SURECI

Ogrenci sleri Siireci

SURECIN AMACI

Mazereti Olup da Ara ve Final Siavlarina Girememis Olan
Ogrencilerin DahaSonraBuSiavlaraGirebilmelerini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencilerin Belgesi ile Birlikte Dilekge vermesi Ile Baslar,
Mazerete Smav Sonuglarinin Ogrenci Bilgi Sistemine Girilmesi
Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

L MazeretiNedeniyle AraSmavlaraGiremeyenOgrenci
Mazeretini Belgelendirerek Mazeret Smavina Girmek
I¢in Boliim Sekreterligine Dilekge ile Bagvurur.
= Ogrenci Isleri Birimi Dilekgeleri Yonetim
Kuruluna Sunar.
C  Mazeretler Yonetim Kurulunca Uygun Goriiliirse
Ogrenciler Mazeret Smavina Girerler.
_ Mazeretler Uygun Goriilmezse Ogrencinin Talebi Ret
edilir.
L MazeretSinavi Giinve Yerleri A¢iklanir.
L Belirtilen Giin ve Yerde Ilgili Ogretim Elemaninca
Mazeret Siavlar1 Yapilir.
| Mazeret Sinavi Notlar1 Not Onay Formlar1 Boliim
Bagkanligina Teslim Edilir.
L Notlar OgrenciIslerince Ogrenci Bilgi Sistemine
Girilir.
L Ogretim Elemanlari Sinav Evraklarin1 Ogrenci
Isleri Birimine Teslim Eder.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Mazeret Smavina Giren Ogrenci Sayisi,




= S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS SURECLERI
(5 &f

Mazeret Sinavi Siireci Akis Semasi

C MAZERET SINAVI SURECINi BASLAT )

Y

Mazereti Nedeniyle Sinavlara Giremeyen Ogrenciler Belgeleri ile
Birlikte Dilekgelerini Dekanliga Verirler.

v

Dekanlik Dilekgeleri Inceler ve Yonetim Kuruluna Sunar.

Hayir Mazeret

Mazeretler Uygun .
Ret Edilir.

mu ?

Evet

Fakiilte Yonetim Kurulunca Mazeret Sinav Takvimi
Belirlenir.

A 4

flgili Ogretim Elemaninca Fakiilte Yonetim Kurulunca
Belirlenen Giinve Yerde Mazeret Sinavi Yapilir.

|

Mazeret Smavi Not Onay Formlari ve Sinav Evraklari
Ogrenci Isleri Birimine Teslim Edilir.

|

Ogrenci Isleri Mazeret Smavi Notlarmi Ogrenci Bilgi
Sistemine Islerler.

Y

CiSLEM SONU>
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27- TEK DERS SINAVI iSLEMLERI

SUREC ADI :

Tek Ders Simawi Siireci

SUREC NO

27 TARIH 01.03.2024

SURECIN SORUMLULARI

Dekanlik, Fakiilte Sekreterligi ve Ogrenci Isleri Birimi

SUREC ORGANIZASYON
iLiSKiSi

Dersi Veren Ogretim Elemani, Ogrenci, Ogrenci Isleri,
Yo6netim Kurulu

UST SURECI

Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI

Ogrencilerin Mezun Olabilmeleri I¢in Basarisiz Bir Derslerinin
Kalmas1 Halinde Basarisiz Dersi I¢in Tek Ders Siav Hakk: Vererek
Mezun Olmalarini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin Tek Ders Smavina Girmek Igin Dilekge vermesi ile
Bagslar, Tek Ders Smav Sonuglarinin Ogrenci Bilgi Sistemine
Girilmesi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

L MezunOlmakigin Bir DersiKalan Ogrenci Tek Ders
Sinavina Girmek I¢in Boliim Sekreterligine Dilekge Ile
Bagvurur.

L Ogrenci Islerine GelenDilekgeler ve
Ogrencilerin Transkriptlerini Inceler.

L Durumlart Uygun Olan Ogrencilerin Dilekgeleri
Yonetim Kuruluna Sunulur.

L Tek Ders Smavina Girecek Ogrencilerin Dilekgeleri
Y 6netim Kurulunca Uygun BulunursaOgrenciler Tek
Ders Sinavina Girerler.

= 1lgiliOgretim Elemaninca Tek Ders Smavi
Yapilir.
C Not Onay Formlar1 ve Sinav Evraklari
Ogrenci Isleri Birimine teslim Edilir.
L Ogrenci Islerince Notlar Bilgi Sistemine islenir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Tek Ders Sinavina Giren Ogrenci Sayist,




S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Tek Ders Sinav Siireci Akis Semasi

C TEK DERS SINAV SURECINI BASLAT D

A\

Tek Dersten Basarisiz Olan Ogrenciler Tek Ders Sinavina Girmek Igin
Dilekgelerini Dekanliga Verirler.

Y

Ogrenci Isleri Dilekgeleri Inceler ve Yonetim Kuruluna
Sunar.

Hayir Tek Ders Sinavina

Giremez.

Evet

Tek Dersi
mi Var?

Tek Ders Sinavina
Giremez.

Evet

Dekanlik Tarafindan flan Edilen Giin ve Yerde Ilgili
Ogretim Elemaninca Tek Ders Sinavi Yapulir.

Not Onay Formlar1 ve Sinav Evraklari Boliim Bagkanligina
Teslim Edilir.

!

A

Ogrenci Isleri Tek Ders Sinavi Notlarmi Ogrenci Bilgi
Sistemine Islerler.

l

v

Tek Dersten Basarili Olanlar Mezun Edilir.

v
(iSLEM SONU)
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28- OGRENCI BELGESiI VERME iSLEMLERI
SUREC ADI : Ogrenci Belgesi Verme Islemleri Akis Siireci
SUREC NO 28 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, Fakiilte Sekreteri
SUREC ORGANIZASYON " Coa e ol
iLiSKisi Fakiilte Sekreteri, Ogrenci Isleri, Ogrenci,
UST SURECIH Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Ogrenciler En kisa Siirede Ogrenci belgesi Vermek,
OgrencilerinOgrencislerine Basvurmastilebaslar, Fakiilte
SURECIN SINIRLARI Sekreterince Imzalanip Miihiirlenmesi ile Son Bulur.
L Ogrenci, Ogrenci Belgesi Almak i¢in Ogrenci Islerine
Sahsen/Vekaleten Sozlii Bagvuruda Bulunur. Ogrenci
isterse ogrenci belgesini Www.turkiye.gov.tr adresinden
de alabilir.
. L OgrenciIsleri Calisanlar1 Gelen Talep Dogrultusunda
SUREC ADIMLARI Ogrenci Belgesini Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan
Cikartir.
L Kontroliinii yapar ve Paraflar, Fakiilte Sekreterine
Imzaya Sunar.
| Fakiilte Sekreteri imzaladiktan Sonra Ogrenci
Belgesi Sekreterlikge Miihiirlenir.
L Belge Ogrenciyeverilir.
Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS —— AT
GOSTERGELERI Ogrenci Belgesi Verilen Ogrenci Sayist,

Ogrenci Belgesi Verilme Hizi,



http://www.turkiye.gov.tr/

SR S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Ogrenci Belgesi Islemleri Akis Semasi

OGRENCI BELGESi VERME SURECINi BASLAT

Ogrenci, Ogrenci Belgesi Almak Uzere Ogrenci Isleri
Birimine Sahsen/Vekaleten Basvurur.

Ogrenci isterse Ogrenci belgesini www.turkiye.gov.tr_adresinden

de alabilir.

Hayir
Ogrenci Belgesi OgrenciSahsen/Vekaleten mi
Verilmez.

Basvurdu mu?
Ogrenci Isleri Birimince Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan
Ogrenci Belgesi Cikartilir.

A 4

Kontroliinii Yapar, Parafim Atar. Fakiilte Sekreterine imzaya Sunar.

|
v

Fakiilte Sekreteri Belgeyi Imzalar.

!

Fakiilte Sekreterligi Ogrenci Belgesini Miihiirler.

|

Belge Ilgili Ogrenciye Verilir.

ISLEM SONU
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29- OGRENCIYE TRANSKRIiPT VERME iSLEMLERI

SUREC ADI : Transkript Verme Islemleri Akis Siireci

SUREC NO 29 TARIH 01.03.2024

SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, Fakiilte Sekreteri

SUREC ORGANIZASYON . i

iLisKisi Fakiilte Sekreteri, Ogrenci Isleri, Ogrenci

UST SURECIH Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin En kisa Siirede Transkript Almalarini Saglamak,
Ogrencilerin Ogrencilslerine Basvurmast ile Baslar,

SURECIN SINIRLARI Fakiilte Sekreterince Imzalanip Miihiirlenmesiile Son

Bulur.

L Ogrenci, Transkript Almak icin Ogrenci Islerine
Sahsen/Vekaleten Sozlii Bagvuruda Bulunur.

L Ogrenci Isleri Calisanlar1 Gelen Talep Dogrultusunda
Transkripti Ogrenci Bilgi Sistemi Programmdan Cikartir.

L Kontroliinii yapar ve Paraflar, Fakiilte Sekreterine

SUREC ADIMLARI Imzaya Sunar.

L Fakiilte Sekreteri Imzaladiktan Sonra Transkript
Sekreterlik¢e Miihiirlenir.

L Belge Ogrenciyeverilir.

Performans Gostergesi

SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI TranskriptVerilenOgrenciSayisi,

Transkript VerilmeHizi,




//&%3 S.U. HUKUK FAKULTESI iS AKIS SURECLERI

Transkript Islemleri Akis Semasi

C TRANSKRIPT VERME SURECINI BASLAT >

Ogrenci, Transkript Almak Uzere Ogrenci Isleri Birimine
Sahsen/Vekaleten Basvurur.

Hayir
Transkript 0 grenciSahsen/Vekaleten mi
Verilmez. Basvurdu?

Ogrenciisleri Birimince Ogrenci Bilgi Sistemi Programidan
Transkript Cikartilir.

A 4

Kontroliinii Yapar, Parafim Atar. Yiiksekokul Sekreterine imzaya
Sunar.

Fakiilte Sekreteri Belgeyi Imzalar.

Fakiilte Sekreterligi Transkripti Miihiirler.

|

Transkript Ilgili Ogrenciye Verilir.

ISLEM SONU
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31- OGRENCILERIN BURS ISLEMLERI

SUREC ADI : Ogrenci Burs Islemleri
SUREC NO 31 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Burs Komisyonu
SUREC ORGANIZASYON . . .
iLiSKisi Burs Komisyonu , Ogrenci, SKS Daire Bagkant,
UST SURECIH Egitim-Ogretim Siireci
. . Ekonomik Destege Ihtiyac1 Olan Ogrencilerim Belirlenip BursVeren
SURECIN AMACI Kurumlar Tarafindan Desteklenmesini Saglamak,
Selguk Universitesi Akademik Y1l Giiz
.. . Doéneminde Burs Veren Kurumlardan Gelen Burs
SURECIN SINIRLARI KontenjanlarinaBagli Olarak Ogrenciler Belirlenip, Bursun
Saglanmas: Ile Biter.
| Kurumlardan Gelen Burs Kontenjam ve Ogrenci
Niteliklerini Belirtilen Ilanlar Ogrencilere Duyurulur.
L BelirlenenGiin ve Saatte Burs Komisyonu
Tarafindan Basvurular MiilakatlaDegerlendirilir.
SUREC ADIMLARI
L BursHak Kazanan Ogrenciler Ilan Edilir.
L Belgeler Tamamlanarak Burs VerenKurumlara
Ogrenciler Bildirilir.
.. Performans Gostergesi
SI{REC PERFORMANS
GOSTERGELERI Burs Alabilen Ogrenci Sayisi.




S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Ogrenci Burs Islemleri Siireci Akis Semasi

@GRENCi BURS ISLEMINi BASLAD

Kurumlardan Gelen Burs Kontenjanlari ve Burs ile ilgili
Bilgiler Ogrencilere Duyurulur.

v

Dekanlik¢a Burs Komisyonu Olusturulur

|

Ogrenciler Burs Basvurularimi Istenen Evraklar ile Birlikte
Boliim Sekreter]iklerine Yapar.

v

Burs Komisyonunca belirlenen ve ilan Edilen Giinde

Ogrenciler Miilakatla Degerlendirilir.

Ogrenci Burs
Almaya Uygun mu?

Talep
Reddedilir.

Burs Komisyonunca Burs Kazanan Ogrenciler Belirlenir ve ilan
Edilir.

vet

Belgeler [_amamlanarak | UIU|JT Bir Tutanakla Beraber Burs
Kazanan Ogrenciler Saglik Kiiltiir Ve Spor Dairesi Bagkanligina
Tletilir.

Saglik Kiiltiir Ve Spor DairesF Bagkanliginca Burs Alacak
Ogrencilerin Isimleri Burs Verecek Kurumlara Bildirilir.

A4
ISLEM SONU
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32- OGRENCILERIN YEMEK YARDIMI iSLEMLERI

SUREC ADI : Ogrenci Yemek Yardinu Islemleri

SUREC NO 32 TARIH 01.03.2024
SURECIN SORUMLULARI Yemek Yardimi Komisyonu

isgl;%:S?RGANiZASYON Yemek Yardimi Komisyonu , Ogrenci, SKS Daire Bagkani,
UST SURECIH Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Ekonomik Destege ihtiyac1OlanOgrencilerimBelirlenip

Universitemizden Ucretsiz Yemek Yiyebilmelerini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Selguk Universitesi Akademik Y1ili Giiz Déneminde Ihtiyag
Sahibi Ogrencilerin Belirlenip, Yemek Yardimimn Saglanmasi
fle Biter.

L I:Jniversitemiz“ Yemekhanesinden Yemek Yiyebilecek
Ogrencilerin Ogrenci Sayilari(Kontenjani) ile Ogrenci
Niteliklerini Belirtilen Ilanlar Ogrencilere Duyurulur.

[ BelirlenenGiinve Saatte Yemek Yardimi Komisyonu
TarafindanBagvurularMiilakatlaDegerlendirilir.

SUREC ADIMLARI
L Yemek Yardimi Hak Kazanan Ogrenciler Ilan Edilir.
L Belgeler Tamamlanarak Saglik Kiiltiirve Spor Dairesi
Bagkanligina Ogrenciler Bildirilir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Yemek Yardimi Alabilen Ogrenci Sayist.




S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Ogrenci Yemek Yardim Islemleri Siireci Akis Semasi

QGRENCI YEMEK YARDIMI iSLEMiNi BASLAT

Y
Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligindan Gelen Yemek
Yardimi Kontenjanlari ve Yemek Yardim {le Ilgili Bilgiler
Ogrencilere Duyurulur.

l

Dekanlik Yemek Yardimindan Faydalanacak
Ogrencileri Se¢gmek I¢in Komisyonu Olusturulur

l

Ogrenciler Yemek Yardimi I¢in Basvurularmi Istenen
Evraklar Ile Birlikte Boliim Sekreterliklerine Yapar.

Komisyonca Belirlenen ve ilan Edilen Giinde Ogrenciler
Miilakatla Degerlendirilir.

l

Ogrenci Burs
Almaya Uygun mu?

|

Komisyonunca Yemek Yardimindan Faydalanacak
Ogrenciler Beliﬁlenir ve Ilan Edilir.

)

Belgeler Tamamlanarak Tutulan Bir Tutanakla Beraber
Yemek Yardiminda nFaydalanacak Ogrenciler Saglik Kiiltiir
Ve Spor Dairesi Baskanligina letilir.

F
Saglik Kiiltiir Ve Spor Dairesi Baskanliginca Yemek
Yardimmdan Faydalanacak Ogrencilere Kart Cikartilir
ve OgrencilerinUcretsizYemekYemeleriSaglanir.

Talep
Reddedilir.

vet

ISLEM SONU
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33- DERS MUAFIYET ISLEMLERI

SUREC ADI :

Ders Muafiyet Islemleri Akis Siireci

SUREC NO

33

TARIH 01.03.2024

SURECIN SORUMLULARI

Muafiyet ve Intibak Komisyonu

SUREC ORGANIZASYON
ILISKiSI

Fakiilte Sekreteri, Dekan, Ilgili Ogretim Elemanlari, Intibak
Komisyonu ve Ogrenci lsleri

UST SURECI

Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI

Ogrencilerin Daha 6nce Okudugu Yiiksekogretim Programinda aldig
ve Gegtigi Derslerin Muaf Tutulmasini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin Dekanliga Dilekge Vermesi .Ile Baglar, Muaf
Tutulan Notlarin Ogrenci Bilgi Sistemine Islenmesi Ile Sona
Erer.

SUREC ADIMLARI

I Y I

—

Ogrenci daha Once Okudugu Yiiksekogretim Kurumunda
aldig1ve basaril1 Oldugu Derslerin Transkriptini ve Ders
Iceriklerini Ogrenci Isleri Birimine verir.

Komisyon Ogrencinin GegtigiIcerik ve Kredi
Bakimindan Uygun Olan Derslerin Muaf Tutulabilmesi
I¢in DersiVerenOgretim Elemaninin Goriisiinii Alir.
Mgili Ogretim Eleman1 Uygun Gériirse Intibak
Komisyonu Muaf Tutulacak Dersler ile ilgili Karar Alr.
Ogrenci Isleri Alinan Intibak Komisyonu Kararini
Yonetim Kuruluna Sunar.

Y 6netim Kurulu Uygun Goériirse Onaylanir.

Karar Ogrenciye Teblig Edilir.

Kararin Bir Sureti Ogrenci Islerine verilir.

Ogrenci Isleri Muaf Tutulan Dersleri Ogrenci Bilgi
Sistemine Islenir.

Ogrenciye Isterse Muaf Derslerin Kredisi Kadar Ust
yartyildan Ders Almasi Saglanir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Muafiyet Dilekgesi Veren Ogrenci Sayisi,
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Ders Muafiyet Islemleri Akis Semasi

C DERS MUAFIYET AKIS SEMASI >

A 4

Ogrenci Daha Once Okudugu Ylksekogretim Kurumunda Aldig Ve Basarili
Oldugu Derslerin Transkriptini Ve Ders Igeriklerini Dekanlk Evrak Kayit
Birosuna Verir.

Komisyonca Gegtigi icerik Ve Kredi Bakimindan Uygun Olan Derslerin
Muaf Tutulabilmesi igin Komisyon Gériiginii Alir.

!

!Igil_i Komisyon Uygun Gériirse intibak Komisyonu Muaf Tutulacak Dersler
lle llgili Karar Alir.

|

Komisyon intibak Komisyonu Kararini Yénetim Kuruluna Sunar.

!

Yonetim Kurulu Uygun Goriirse Onaylanir.

l

Karar Ogrenciye Teblig Edilir.

v

Kararin Bir Sureti Ogrenci islerine Verilir

v

Ogrenci isleri Muaf Tutulan Dersleri Ogrenci Bilgi Sistemine
Islenir.

v

Ogrenciye isterse Muaf Derslerin Kredisi Kadar Ust Yariyildan
Ders Alamsi Saglanir.

C BITIR D)
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34- OGRENCI DISIPLIN SORUSTURMASI SURECI

SUREC ADI Ogrenci Disiplin Sorusturmasinin Siireci
SUREC NO 34 TARIH 01.03.2024
S["JRECiN SORUMLULARI Dekan, Sorusturmaci, Raportdr,

Fakiilte Disiplin Kurulu,

SUREC ORGANIZASYON ILISKIiSi

Ogrenci, Fakiilte Sekreteri, Dekan, Sorusturmaci,
Disiplin Kurulu, Rektorliik

UST SURECI Yonetim Iletisim Siireci
. . YOK Ogrenci Disiplin Yonetmenligi kaldirilmis olup,

SURECIN AMACI disiplin yoniinden aykir1 harekette bulunan 6grenciler
ile ilgili 2547 sayili Kanun’un 54. maddesi
hiikiimlerine gore sorugturmalarinin yapilmasi.
Ogrenci hakkinda sikayette bulunan kisinin Dekanliga

SURECIN SINIRLARI dilekg:.e vermesi, dilek¢eyi Dekanlik Makamina havale
etmesi ve Dekanligin sorusturmaya izin vererek
sorusturmaci atamasi ile sorusturma baglar.

o Sikayette bulunan kisi sikayetini Fakiilte
Dekanligima bildirir. Dekan gerekli
incelemeyi yaparak bir sorusturmaci atar ve
sorusturmaya konu evraklar sorusturmaciya

. . teslim edilir.

SURECIN ADIMLARI o  Sorusturmaci yasal siiresi igerisinde
sorusturmay1 tamamlar ve sorusturma
dosyasini Fakiilte Dekanligina sunar.

e  Fakiilte Dekani sorusturma dosyasinin
incelenmesi i¢in Raportor atar. Raportor
dosya lizerinde inceleme yaparak dosya
hakkinda kararini bildirir.

e Sorusturma neticesinde onerilen sug disiplin
kurulunda karara baglanarak 6grenci isleri
daire bagkanligina bildirilir.

SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERIi




S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

< OGRENCI DISIPLIN SORUSTURMASI >

Y
Sikayet Sahibi Sikayetini bildiren Bir Dilekgeyi varsa ekleri
ile birlikte yazarak Dekanliga basvuruda bulunur.

Talep Dekanlikga
uygun gorulda
mu?

EVET

Dekanlik Makamina Sunar.

Talep
Dekanlik¢a
uygun goruldu

Dekanlik makamini sorusturmaci atar.

Sorusturmaci
Sorusturmayi Suresi
icinde Tamamlar.

Dekanlik Makamina sunar. l

v e
Dekanlik Dosyasinin Raportor sorusturma dosyasini iligkin
incelenmesi igin Raportor incelemeyi yaparak raporunu madurlige
atar. sunar.

A 4

< i ) Disiplin Kurulu Karari Ogrenci ileri
I$LEM SONU < Daire Baskanhgdina gonderilir




Boliim Baskami Secimi ve Atamasi Alt Siireci Is Akis Semasi

Dekanlik Yazisi

Bolim  Bagkani  belirlemek tlizere ,Dekanlik
tarafindan boliimdeki Anabilim Dali Bagkanlarinin
yazil1 goriisleri istenir.

Dekan Anabilim Dali baskanlarinin yazih
goriislerini dikkate alarak, Bolim baskani adayini
belirler.

Bolim bagkani adayimin
ikinci bir idari gérevi var mi?2

+ Evet H aylr—>

Bolim Baskani
Atama onayini
Rektore sunar.

|

Rektérﬁrz onayindan
sonra Bolim baskani
atanarak, gorevine
baslar.

S.U. HUKUK FAKULTESI IS AKIS SURECLERI

Dekan, Bolim
bagkanini atar,
atama rektorlik
makamina ve
boliime
bildirilir.




